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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,

- s

tovabba a kételezéen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

Mez8keresztes Varos Onkorményzata, Polgdrmesteri Hivatala
és intézményei részére

Hatalyba Iép: 2015. augusztus 01. napjatol



Az informacids énrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szolé 2011, évi CXIL torvény
(tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az &llamhéztartisrdl sz6l6 torvény
végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjénak eléirasai
alapjan Mezbkeresztes Varos Onkormanyzatanal, Polgarmesteri Hivatalanal és intézményeinél a
kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kételezéen
kozzéteendS adatok nyilvanosségra hozatalénak rendje az alébbiakban keriil meghatarozasra:

I
Altaldnos rész

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza a kozérdek{i adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézesének-, tovabba a kételezben kézzéteend adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Mez&8keresztes Véaros Onkormdnyzata, Polgarmesteri
Hivatala és intézményei
o kezelésében Iév8 kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvdnos adatok, valamint
koztisztviselSinek, kdzalkalmazottainak, munkavélialdinak kézérdekbdl nyilvénos adata
(tovabbiakban egyitt: kozérdek( adat) igénylésénél, tovabba
e hatdskore és illetékessége szerint kezelésében allé kdzérdek(i adatok kézzétételénél,

II. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa sorén:

Adatfelelés: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus Gton kételezéen kézzéteendd
kdzérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 0©ndlldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd déntéseket meghozza
és végrehaijtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetlenil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilénosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Adatfeldolgozés: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fliggetlentil a miveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott moédszertdl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétd|, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatkezelbvel kotott szerzOdése alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan térténd szerz6déskotést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazoé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.,

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott id6re térténd korlatozasa céljabdl.

Altalinos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kételezben kézzéteendd kizérdekd
adatok kore.,

Bliniigyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megel6zéen a blincselekménnyel vagy
a bintetGeljaréssal Gsszefliggésben, a biintetbeljaras lefolytataséra, illetéleg a blincselekmények
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felderitésére jogosult szerveknél, tovabbéd a biintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az
erintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaraténak onkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfelelé
tajekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a r& vonatkozd személyes
adatok - teljes kérli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kézérdekd adat: az éllami vagy helyi &nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellétd szerv vagy személy kezelésében 1évS és tevékenységére
vonatkozo vagy kézfeladaténak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen médon vagy formdban régzitett informacid vagy ismeret, fliggetlentl
kezelésének modjatél, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy killbnésen a hataskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds
értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a miikddést szabalyozé jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megk&tétt szerzédésekre vonatkozd adat.

Kézérdekbdl nyilvinos adat: a kézérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kézzétételi egyseg: Ssszefliggd térgyl adatok — IHM rendelet altal meghatérozott — egyiittese,
amely megjelenithett klilénb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvédnos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korldtozastdl mentesen, dijmentesen torténd
hozzaférhetove tétele.

Kiilénds kézzétételi lista: jogszabdly altal egyes agazatokra, kézfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatérozott, kételezéen kdzzéteendd kézérdekii adatok kore.

Kiilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partalldsra, a valldsos
vagy mas vildgnézeti meggy6zGdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre
vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leird adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kdzadatkeresd
rendszer miikddéseéhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kézérdekl, valamint kdzérdekbdl nyilvanos, kételezBen kozzéteendd
adatokat tartalmazé honlap.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolia, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II.
A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatok, valamint jogszabélyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek lehetOvé kell tennie, hogy a kezelésében |évo
kozérdekil adatot és kézeérdekbdl nyilvanos adatot — az Info. térvényben meghatarozott kivételekkel
— erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.,

A kozérdek(i adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info. térvény 26. — 27. §-a rigziti.

III.
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A kdzérdek( adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

Az igény benytjtasa:

A kozérdek(, valamint a kdzérdekbdl nyilvédnos adat megismerése irdnt
e szoban,
e {rasban vagy
o elektronikus ton

barki igényt nydjthat be.

Az Info. térveény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl nyilvénos adatok
megismerésére a kézérdeki adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az igény benyujtasanak helye és médja:

Szobeli igények benyjtisa

Személyesen a Polgdrmesteri Hivatalban igyfélfogadasi id6ben:
o Hét8 7°°- 12%° kozott
o Kedd 7%- 17% kozott
o Csitértok 12%- 162 kézott
o Péntek 7°-12% kzétt

Telefonon a kfjvetkezéftelefonsza'mokon:
s Toth Abel 06-49/530-100
e  dr. Heged(is Marianna 06-49/530-100

Irdsbeli igények benyijtisa

o személyesen: Mezbkeresztes Véros Onkormanyzatanal (3441 Mez8keresztes, Ddzsa Gy. u.
30.) benyuijtva,

e postai (ton: a MezSkeresztes Varos Onkormanyzatanak (3441 Mez8keresztes, Dézsa Gy. u.
30.) cimzett levélben,

e elektronikus Uton: a hivatal@mezokeresztes.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

o faxon: a 06-49/530-046 faxszamon torténhet.

Az igényld kozérdek( adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irasbeli igényét
benyUijthatja

o azaltala irt igénylési formaban, vagy

e MezOkeresztes Varos Onkormanyzata altal e célra rendszeresitett igénybejelentd

lapon (1. sz. melléklet)

Az igényl6 kérheti:

e kozérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

e kozérdek( adatokat tartalmazd iratokba térténd betekintést,

e kozérdek( adatokat tartalmazo iratokrdl torténd masolat készitését.



A szdbeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni, az
elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

o az igényelt adat a www.mezokeresztes.hu honlapon vagy irdsos formaban az
dnkormanyzat hlrdetotabla]an vagy helyi televizid képujsagjaban, (stb.) mér
nyilvanossagra keriilt, és az igy, az igénylének irasos formaban is elérhetd,

e amennyiben az igénylé szdban kéri a vélaszt,

e amennyiben az igény az Onkormanyzat eljdrdsara, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo altalénos tajékoztatdssal teljesithetd;

¢ szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szémara kielégitd.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Ugy Ugyintézéje — a megkeresés formaJatol fliggben - telefonon vagy személyesen azonnal
kételes megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irésbeli tijékoztatast és az
adatot kérelmezé nem kéri a valaszt irdsban.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elGterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
‘tajékoztatéssal nem tel;esntheto az ugymtezo kézli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl és formajardl.

Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérs igényét irdsban elsGdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelents lap kittiltésével,
vagy az altala irt tetszlleges formaban nydjthatja be az ©nkormanyzatnak cimezve. Az
igenybejelentS lap a szabélyzat 1. szamud mellékletét képezi. A tetsz6leges formaban benyijtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent lapon szerepld informacidkat.

Az igénybejelenté lap a polgdrmesteri hivatal titkadrsdgan igényelhets, valamint a
www.mezokeresztes.hu honlaprdl is let6lthetd.

A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus (ton a hivatal@mezokeresztes.hu
e-mail cimre lehet benydjtani. A polgérmesteri hivatal minden dolgozéja kételes barmely mas e-
mail cimére érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérdl dr.
Heged(is Marianna gondoskodik.

A telefonon érkez6, a kozérdekil adat, kézérdekbdl nyilvédnos adat kézlésére irdnyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat Téth Abel jegyz6h6z vagy dr. Hegedtis Marianna tigyintézéhéz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kdzfeladatot ellatd
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkdzzel,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdeki adat, kbzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomasra jutast
kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget
tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény alapjan
megillet6 jogorvoslati lehetségekrol vald tajékoztatassal egylitt, 8 napon beliil irasban vagy - ha az
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igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igénylot arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt —
birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és
az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tadjékoztatd hataridére torténd elkiildése: dr. Hegedls Marianna
feladatat képezi.

A kdzérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato
meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi modjatol
fliggetlendil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrSl az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelm(i, a méasolati igényt a kéltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon
beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelent6s terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirél az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon
belll tajékoztatni kell.

Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kbzérdek( adatigénylésre adott vélasz kiadményozaséra Téth Abel jegyz6 jogosult.

A kérelmez8 igénylésében koteles az altala igényelt kézérdek(i adatot (adatokat) egyértelmien és
konkrétan megjeldini. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benyujtonak
pontositas céljabdl vissza kell juttatni, amelynek mindsitéséért és elbiralasaert a jegyzd a felel@s.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elSterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az éltala
értett mas nyelven, az adatszolgdltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igénylé az
igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan kéltseggel nem jar - az
igénylé altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kdzérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az Adatkezeld a kozérdek(i adatot tartalmazé adatbazisrdl térténd masolat készitéséert - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg, amelynek
dijtételeit’ a 3. szaml melléklet tartalmazza. A fizetendd koltségtérités Gsszegét az igényld
kérésére elbre kozolni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kdltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja kozolni
kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz
meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a kéltségek megtéritését, azt az
Onkormanyzat Borsod Takarékszovetkezetnél vezetett koltségvetési elszdmolasi szamléra torténd
készpénzutalasi megbizassal, vagy atutaldssal teljesitheti.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyitt, 8 napon belll irdsban postai vagy — ha az

! Modositva 2016. junius 1. napjan



igenyl6 elektronikus levélcimét kézdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A
kozérdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birésagi
jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljard birdség megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a polgdrmesteri
hivatalban kezelik, akkor errél a jegyz6 8 naptéri napon belil tajékoztatja az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrol a
Nengti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot minden év janudr 31. napjaig tajékoztatni
szlikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért dr. Heged(is Marianna felelés.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgéltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeléini, az adatkézlésre kijeldlt
dolgozo kételes abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és a jegyz6t
tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hatéridén beliil nem nyilatkozik a
rendelkezésére alld adatok alapjan kell teljesiti az igényt.

Az igényl6 a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgélata
érdekében birdsaghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-dban foglalt eljérasi rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszer(iségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megéllapitott
kdltsegterités osszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.

V.
Adatvédelmi elbirasok

A Mezbkeresztes Varos Onkormanyzata altal kézzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kdzzétett kézérdekii
adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyiben

az technikailag elengedhetetlenill sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul
torolni kell.

Igénylés alapjan térténd adatszolgaltatds esetén az adatigényldé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges kéltségek
megfizetését is — elengedhetetlenil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
megfizetését kovetben az igényl6 személyes adatait haladéktalanul térdlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek( adatok igénybejelentdé nyomtatvanyéan (1.
melléklet) kilon rész szolgdl a személyes adatok rdgzitésére. Az adatszolgdltatds teljesitését
kovetben ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrol és
gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

VI.
A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozd (ligyekben - igy kilonosen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzGdésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és - személyek részére kullonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozdan - kételes elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az Info térvény alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdeki
adatokat internetes honlapon, digitdlis formaban, béarki szamara, személyazonositas nélkdil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil
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kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dljmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).
A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kdthetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kbzzétételi listakon meghatarozott adatait a kdzfeladatot ellatd szerv sajat
honlapjan (mezokeresztes.hu) — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kbzzétételi lista) kdzzéteszi,

A tv. 37. §-ban meghatarozott altaldnos kozzétételi lista jelen szabdlyzatunk 2. mellékletét
képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjén az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabaly elterGen nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatdk el. A szerv megsziinése esetén
a kozzétetel kotelezettsége a szerv jogutddiat terheli.

A jelen szabalyzat 2015. augusztus hé 01. napjatdl lép hatdlyba, a kordbban érvényben volt
szabalyzat ett6l az idGponttdl hatdlyat veszti.

Mezbkeresztes, 2015. 08. 01.

Méiaos J4n

polga rmester

Toth Abel
jegyzd




1. szamu meliéklet

IGENYBEJELENTO LAP
kézérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

N NN R AR F R E AN N RS RN N NN NG AR RN RN NN A R R NN R NN NN NN ENNEENENEEREEEEW RN R RN IR RGN EEENE SR EESCEEEEEENNENGTREEEEENEE
-------- e N RN AN N AN R NEEENNEN NN NN NN E AN NN NNEEEEENE N AR NN N NE NN AN ENENE NN ENER NN ORI NN EEN SRR R R NN NE NG NEERNNEEEEEE
EEEENEENSE NS EEEEEEEEEEEEAES EEENEEEEANNREEENEEENRNEEEEEEE EEEsEmmay EENEENNNEEEEEEEEEABEESEEREEER EEsRREREmEER EEEENEREEEEER ERsEENREEEE

------- L L L e LI T T T e

A kézérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciék: (O-ba tett x jellel kérjiik
az igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
D személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
O csak masolat formajaban igénylem és a masolat

O papir alapu legyen

0 szamitogépes adathordozé legyen

O floppy legyen

0 CD legyen

O PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

O elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetén)

0 személyesen kivanom atvenni

0 postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkézléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: ...ccoveenreranns T —
b) Adatkozlés idopontja: .....cvrrevrenrsnnnes
c) Adat elokészité megnevezése: .........veiierrnnrees
d) A felmeriilt koltség 6SSZege: .uuvriimiiirirmnnnnrrnens .-
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: .....c.ccevriennninens RERURRRR——

--------- BN E NN NN AN A KRGS NN IEN AN I NEEEEEANREEERNNENENINNEENENRENENSENENNESENEREENARENENENNARNEREE

EEE RSN NE RN EENEENEENFEENNENUNNNERERNERD NN NN SN NN ANFENENEEAENEEEEEEINNEAEEREEAEEAREER EEsmEmsmEREERE

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kdovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

L —
L EVBIOFASE CITTHE vs vavavianssmssausssvsssvis i s oasavs i T S e e
Tl O ON S ZAMI: 1uvvenrrursnnransnnnnssnnnnsnnsessesnssrssssssssssssssssssssssssssassnssnssnssssssssssssssssssnssanssssnssssnss
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2. szami melléklet

ALTALANOS KGZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

MegGrzés

A koézfeladatot ellaté szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

s

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A véltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatoé szerv vezetdinek és
az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetésége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes
ligyfélkapcsolati vezet6 neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet
lIétszama, dsszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetésége

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A koézfeladatot ellato szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allg,
vagy alarendeltségében miik6dé mas
kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 &llapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdonaban allg, illetve részvételével
miikédo6 gazdalkodé szervezet neve,
székhelye, elérhetosége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéicime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatoé szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
kdltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité
hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhet6sége, miikédési engedélye

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkeszt6ség és kiadd
neve és cime, valamint a fészerkeszté
neve

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eléz6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

11,

A kozfeladatot ellaté szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatésagi
ddntései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv
felett térvényességi ellenérzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott

adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

MegOrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozé, a szervre vonatkozé
alapvet6 jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint
a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szévege

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kézfeladatot
ellaté szerv feladatarodl, tevékenységérol
sz0l6 tajékoztaté magyar és angol
nyelven

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az eldz6 allapot térlendd

A helyi 6nkormanyzat onként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Allamigazgatasi, 56nkormanyzati, és
egyéb hatésagi ligyekben ligyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapveto eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak maédja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az ligyek intézését segitd
Utmutatodk, az ligymenetre vonatkozé
tajékoztatas és az iligyintézéshez
hasznalt letolthet6
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsol6do jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrdl és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott
vagy koltségvetésébdol finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezése,
tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kdzszolgaltatasért fizetendo dij mértéke,

az abbdl adott kedvezmények

A valtozésokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idotartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdoives
adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a
hozzaférés madja, a kiadvany

ingyenessége, illetve a koltségtérités

mértéke

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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8. A testiileti szerv dontései A valtozasokat kévetSen | Az el6z6 allapot 1 évig
elékészitésének rendje, az allampolgari |azonnal archivumban tartdsaval
kézremiikddés (véleményezés) médja,

eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, déntései, iilésének
jegyzokényvei, illetve sszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza
9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsol6dé | rendelkezése hidnyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat |benyijtés idépontjat
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére | kdvetben azonnal
benyujtott eléterjesztések a benyujtas
idopontjatél

10. A kozfeladatot ellatd szerv altal Folyamatosan Legalédbb 1 évig
kozzétett hirdetmények, kézlemények archivumban tartaséval

11. A kézfeladatot ellaté szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig

palyazatok szakmai leirasa, azok archivumban tartasaval
eredményei és indokolasuk

12. A kozfeladatot ellato szervnél végzett | A vizsgalatrol szol6 Az el6z6 allapot 1 évig

alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés megismerését archivumban tartdsaval
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos kévetéen haladéktalanul
megallapitasai

13. A kozérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd
irdnyulo igények intézésének rendje, az

illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijelélésre keriil, az
adatvédelmi felel6s, vagy az informacids

jogokkal foglalkozé személy neve

14. A kozfeladatot ellaté szerv Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig

tevékenységére vonatkozo, archivumban tartasaval
jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgylijtés eredményei, idébeli
valtozasuk

15; A kézérdekii adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas archivumban tartasaval

adott szervre vonatkozo adatai

16. | Azon kézérdekii adatok hasznositasara | Negyedévente Az eldz0 allapot 1 évig

iranyuld szerzédések listaja, archivumban tartasaval
amelyekben a kézfeladatot ellaté szerv
az egyik szerzodo fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében | A valtozasokat kovetGen | Az el6z6 allapot 1 évig

lévo kozérdekii adatok felhasznalasara, |azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozo altalanos
szerzOdési feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo6 | A valtozasokat kévetéen | Az elézd allapot térlendd

kiilénds és egyedi kdzzétételi lista azonnal -

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében |A valtozast kévet6 15 Az el6z6 llapot 1 évig
Iévo, a kozadatok Gjrahasznositasarél |napon belill archivumban tartasaval
sz016 torvény szerinti Gjrahasznositas

céljara elérhet6 kozadatok listaja,
valamint azok rendelkezésre 3ll6
formatuma
20. a 19. sor szerinti kézadatok A valtozast kéveto 15 Az el6z6 allapot torlendé

ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerzodési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

napon beldl
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21.

a 19. sor szerinti kézadatok
Ujrahasznositas céljabél térténé
rendelkezésre bocsatasért fizetendd
dijak altalanos jegyzéke

A valtozast kdvetd 15
napon beliil

Az el6zd allapot térlendd

22.

A kbzadatok Ujrahasznositasarél sz6lé
toérvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A valtozast kbvetd 15
napon bell

Az el6z6 allapot térlendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal
megkotott, a kézadatok
Ujrahasznositasarél sz616 térvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztosité
megallapodasok szerz6dé feleinek
megjelélése, a kizarélagossag
idotartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek

A valtozast kdvetd 15
napon beliil

megijelolése

Az el6z6 allapot térlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissites

Meglrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli térvény szerint
beszamoldja vagy éves kéltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat kévetoen
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kdzfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo Gsszesitett
adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezeto tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott,
az allamhaztartasrol szolo térvény
szerinti kdltségvetési tAmogatasok

kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalésitasi
helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel el6tt a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrél a

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

kedvezményezett lemond

A kbzzétételt kovetd 5
évig
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Az dllamhaztartas pénzeszkozei

felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz
tartozo6 vagyonnal torténé

gazdalkodassal 6sszefiiggd, otmillié

arubeszerzésre, épitési beruhdzésra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositasra, vagyon vagy

vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé

szerzodések megnevezése (tipusa),

targya, a szerzédést koté felek neve, a

szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével

forintot elér6 vagy azt meghaladé értékii

szerzodés értéke, hatarozott idére kotott

A dbntés meghozatalat

kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

A szerzb6dés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
adé néikiil szamitott - ellenszolgiltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke

koziil a magasabb Gsszeget kell
figyelembe venni. Az idoszakonként
visszatéro - egy évnél hosszabb
idotartamra kétott - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzéddé
féllel kotott azonos targyl szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol szolé térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen
egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Europai Unio tamogatasaval
megvaldsulé fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkozo szerzédések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
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Kozbeszerzési informacidk (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarél, a
megkdtott szerzodésekrol)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
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3. szamu melléklet

A kdzérdekii adatokroél készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke!

Adatkozlés madja

Dijtétel

Fénymasolas A/4

10 Ft/lap

CD-re masolas dija

300 Ft/CD

! Jelen mddositds hatalyos 2016. oktéber 01. napjatol
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Megismerési nyilatkozat

A Kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdbba a kotelezéen
kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérgl sz6l6 szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sordn kételes vagyok

betartatni.
Név Beosztas Datum Alairas
Majoros Janos polgarmester 2015 AUG 01 (/4..;7 . /A j_/j
Téth Abel jegyz6 200 AUG 01 ;_,— .
M irsenet | s wgaggy | oot Goucbl il
KOCSO;:;’E Barta koztisztviseld 2015 AUGO'1 Kemwdd Bau et
i | Kogtisztisels | WEMEOL |y loppl Gt
Cseli;z::;;ét Kiss koztisztviseld 20 ﬁ.Uﬂ‘ﬁ.l‘ ﬂ,,dws?m K Véwgut
Rézsa Rita koztisztviseld 201 AUG 01 = . \

Buktané Kiss

koztisztviseld

Ot ey IG

iy

Sziivia 205 AUG G = sl
d;;’ﬁg::? kéztisztviseld 2016 NI G 1 A L//ﬁf
Gaal Erzsébet kztisztviseld 2005 AUG 01 C\gw\g\ (-'\\‘J,\f_'ga;\iﬁ{—
Ser Matyasné kéztisztviseld 2005 AU6 0 1 Sus Jy OLQ“Q Aug
maneta | oo | DOA60L | ST oune
Kovécs Janos kéztisztviseld 205 AUG 01, , /)

Kovacs Karoly kéztisztviselé | 9y AUGU { LVL [Av_\"
Kocsordi Gydrgy koztisztvisel6 2015 A6 1 ¢ 45/0 20r0b %/7
Szab6-Papp Andrea | kdztisztviselé 2015 AUG-0 1 Fera ~C o =

Kissné Barsony | o ticotviseld WEAUG 0T | ™

Erika
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Megismerési nyilatkozat

A Kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovibbd a kételezden
kozzéteendS adatok nyilvénossdgra hozatzlénak rendjérél szdlé szabdlyzataban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkdm sorén koteles vagyok
betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
Géspérngv:ilovszky intézményvezetd 2015 AUG 01 C‘d;/wam_\i Le Qim\
Bédizs Néra | intézményvezetd 2065 AUS 0 1 Dl /{(JG/;_{/L
Czirjak Karolyné | intézményvezets | 9y AUG 01 C’(.:,U’i_] rle Fnty

! ]
|
| i
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